
ท่ีหน้า dashboard ใหค้ลิกท่ี  จะแสดงหน้าส�าหรบัจดัการไฟล์ทัง้หมดท่ีใชง้านในเวบ็
ไซต์ดังภาพท่ี 1

ท่ีด้านซา้ยจะมกีารจดัหมวดหมูอ่ยูใ๋น folder ชื่อตามเมนูท่ีใชง้าน ซึ่งไฟล์ส�าหรบัการ download จะถกูแยกอยู่
ใน folder เอกสาร download, งานวจิยั, logo (ส�าหรบัเมนูตราสญัลักษณ์หน่วยงาน) และแบบฟอรม์การ
อบรมดังภาพท่ี 2

คู่มอืการจดัการไฟล์ส�าหรบั
Download
การ upload ไฟล์เพื่อน�าไปแสดงผลท่ีหน้าเวบ็
ไซต์

• 

ภาพท่ี 1 หน้าส�าหรบัจดัการไฟล์ทัง้หมด

• 
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 ใหค้ลิกท่ี folder ท่ีต้องการแล้วท�าการ upload ไฟล์ท่ีต้องการโดยการลากไฟล์ลงไปบรเิวรกรอบสแีดงดัง
ภาพท่ี 3

ก่อนการ upload แนะน�าใหตั้ง้ชื่อไฟล์ใหเ้ป็นชื่อท่ีต้องการแสดงในเวบ็ หรอืท�าการตัง้ชื่อตามวธิต่ีอไปนี้
ใหท้�าการคลิกท่ีไฟล์ท่ีได้ upload จะมหีน้าต่างปรากฎขึ้นมาดังภาพท่ี 4

ภาพท่ี 2 folder ส�าหรบัไฟล์ download

• 

ภาพท่ี 3 พื้นท่ีส�าหรบัลากไฟล์ท่ีต้องการเพื่อ upload

• 

• 



ใหท้�าการเปล่ียนชื่อเป็นชื่อท่ีต้องการใหแ้สดงท่ีหน้าเวบ็แล้วท�าการคลิก x ปิดหน้าต่างนี้ได้เลย จากนัน้ไฟล์ท่ีได้
ท�าการ upload จะไปปรากฎท่ีหน้าเวบ็ไซต์ทันที
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ภาพท่ี 4 Widget Heading สว่น Style

• 
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