
         ผูด้แูลต้องเขา้สูร่ะบบด้วย URL: https://epm.rid.go.th/login/main_login.php หรอืเมื่ออยูท่ี่หน้าแรกของ
ระบบใหค้ลิกท่ีปุม่ ส�าหรบัผูด้แูบบระบบ ทกุระดับสทิธิ ์จะพบชอ่งใหก้รอก user และ password ดังภาพท่ี 17 

ภาพท่ี  17 หน้าจอการเขา้สูร่ะบบของผูด้แูลระบบ

       ไปท่ีเมนู ผู้ประเมนิ ระบบจะแสดงรายชื่อผูป้ระเมนิท่ีอยูภ่ายใต้สงักัดส�านัก/กอง การค้นหารายชื่อผูป้ระเมนิและ
ผูบ้งัคับบญัชา ตามภาพท่ี 18 จะมกีารค้นหาโดยสามารถค้นหาได้จาก สงักัดส�านัก/กอง ต�่ากวา่ 1-2 ระดับ, ค้นหาจาก ชื่อ-
สกลุ, เลขบตัรประชา ระบบจ�ากัดการค้นหาได้เฉพาะสงักัดท่ีตัวเองรบัผดิชอบเท่านัน้

ระบบบรหิารจดัการส�าหรบัผูด้แูล
ระบบ ระดับส�านัก/กองและต�่ากวา่
ส�านัก/กอง
เริม่ต้นใชง้านส�าหรบัผูด้แูลระบบ ระดับส�านัก/กอง
และต�่ากวา่ส�านัก/กอง

ระบบจดัการรายชื่อผูป้ระเมนิ
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ภาพท่ี  18 หน้าจอแสดงระบบจดัการรายชื่อผูป้ระเมนิ

ปุม่  ก�าหนดสมรรถนะรายบุคคลและค่าคาดหวงั

ปุม่  ก�าหนดรายการตัวชีว้ดัและค่าน�้าหนัก 

ปุม่  เปล่ียนแปลงสงักัดของผูป้ระเมนิ

ปุม่ ก�าหนดผูบ้งัคับบญัชาของผูป้ระเมนิ ทีละหลาย ๆ รายการ

ปุม่  ก�าหนดผูบ้งัคับบญัชาของผูป้ระเมนิ ก�าหนดเป็นรายบุคคล

ปุม่  ล้างคะแนนและการยนืยนัผล กรณีท่ีต้องการบนัทึกผลประเมนิใหม่

ปุม่ ก�าหนดสถานะเป็นผูท้ดลองงาน กรณีผูป้ระเมนิเป็นผูบ้รรจุใหม่

ปุม่  ก�าหนดสถานะระงับการใชง้าน กรณีผูป้ระเมนิรายนัน้ ๆ ไมต้่องประเมนิในรอบนัน้ ๆ

          คลิกท่ีปุม่   จะปรากฏหน้าแสดงรายการดังภาพท่ี 19

• 

• 

• 

• 

• 

ก�าหนดสมรรถนะรายบุคคลและค่าคาดหวงั
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ภาพท่ี  19 การก�าหนดสมรรถนะรายบุคคลและค่าคาดหวงั

ปุม่   เพิม่รายการสมรรถนะใหกั้บผูป้ระเมนิรายนัน้ ๆ 

ปุม่  ก�าหนดรายการสมรรถนะตามท่ีระบบก�าหนดให ้โดยระบบจะท�าการลบรายการ ท่ีมอียู่
เดิมออกและเพิม่รายการใหมเ่ขา้ไป ขอ้ควรระวงั หากรายการนัน้ ๆ มกีารประเมนิไปแล้ว คะแนนประเมนิจะถกู
ลบออกไปด้วย

การปรบัแก้ระดับค่าคาดหวงั ท่ีชอ่ง  ตารางรายการด้านล่างจะเป็นรายการสมรรถนะ แต่ละ
รายการสามารถปรบัแก้ระดับค่าคาดหวงัได้  โดยค่าเริม่ต้นจะก�าหนดระดับค่าคาดหวงัตามระดับต�าแหน่งไวใ้ห้

แล้ว กรณีท่ีต้องการปรบัแก้ด้วยต้องเองสามารถท�าได้โดยกรอกขอ้มูลเป็นตัวเลขแล้วกดบนัทึก  

ปุม่   การลบรายการสมรรถนะรายการนัน้ ๆ ทีละรายการ ขอ้อควรระวงั หากรายการนัน้ ๆ มกีารประเมนิ
ไปแล้ว คะแนนประเมนิจะถกูลบออกไปด้วย

• 

• 

• 

• 
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          คลิกท่ีปุม่ จะปรากฏหน้าแสดงรายการดังภาพท่ี 20

ภาพท่ี  20 ก�าหนดรายการตัวชีว้ดัและค่าน�้าหนัก

ปุม่   เพิม่รายการตัวชีว้ดัรายการนัน้ ๆ เมื่อกดปุม่เพิม่ รายการตัวชีว้ดัจะปรากฏท่ีตารางด้านล่าง
การปรบัค่าน�้าหนักตัวชีว้ดั ในแต่ละรายการจะมชีอ่งส�าหรบัปรบัค่าน�้าหนักท่ีผูด้แูลระบบสามารถปรบัใหกั้บผู้

ประเมนิได้ด้วย  เมื่อปรบัค่าแล้วใหก้ดปุม่บนัทึก  ของรายการนัน้ ๆ 

         คลิกท่ีปุม่   จะปรากฏหน้าแสดงรายการดังภาพท่ี 21 การเปล่ียนแปลงสงักัด มตัีวเลือกรายการ 3
ระดับ ได้แก่ ส�านัก/กอง, ต�่ากวา่ส�านัก/กอง 1 ระดับ, ต�่ากวา่ส�านัก/กอง 2 ระดับ โดยการเลือกสงักัดมผีลกับสทิธิก์ารเขา้ถึง
ขอ้มูลของผูป้ระเมนิรายนัน้ๆ ขอ้ควรระวงั หากยา้ยออกจากสงักัดท่ีผูด้แูลระบบ ผูด้แูลต�่ากวา่ส�านัก/กอง (Low Admin)
หรอื ผูด้แูลส�านัก/กอง (Sub Admin) รายชื่อนัน้ ๆ จะไมป่รากฏใน ระบบจดัการรายชื่อผู้ประเมนิ

ก�าหนดรายการตัวชีว้ดัและค่าน�้าหนัก 

• 

• 

เปล่ียนแปลงสงักัดของผูป้ระเมนิ
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ภาพท่ี  21 การเปล่ียนแปลงสงักัดของผูป้ระเมนิ

             กรณีต้องการก�าหนดผูใ้ต้บงัคับบญัชาทีละหลาย ๆ รายการสามารถใช ้ปุม่   ใหเ้ลือกรายชื่อ
ผูบ้งัคับบญัชา จากนัน้เลือกผูใ้ต้บงัคับบญัชา ดังภาพท่ี 22

ก�าหนดผูบ้งัคับบญัชาของผูป้ระเมนิ ทีละหลาย ๆ รายการ
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ภาพท่ี  22 การก�าหนดผูบ้งัคับบญัชาของผูป้ระเมนิ ทีละหลาย ๆ รายการ

ปุม่    เพิม่รายชื่อผูใ้ต้บงัคับบญัชาท่ีต้องการ เมื่อเพิม่แล้วรายชื่อท่ีเลือกจะปรากฏท่ีด้านล่าง

ปุม่  ส�าหรบัลบรายชื่อผูใ้ต้บงัคับบญัชา

         คลิกท่ีปุม่ ของผูป้ระเมนิท่ีต้องการก�าหนด แล้วจากนัน้ค้นหาและเลือกรายชื่อท่ีต้องการ ดังภาพท่ี 23

• 

• 

ก�าหนดผูบ้งัคับบญัชาของผูป้ระเมนิ ก�าหนดเป็นรายบุคคล 
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ภาพท่ี  23 การก�าหนดผูบ้งัคับบญัชาของผูป้ระเมนิ ก�าหนดเป็นรายบุคคล

          ปุม่ เพิม่รายชื่อผูบ้งัคับบญัชาท่ีต้องการ เมื่อเพิม่แล้วรายชื่อท่ีเลือกจะปรากฏท่ีด้านล่าง

          คลิกท่ีปุม่ จะปรากฏหน้าแสดงรายการดังภาพท่ี 24

ล้างคะแนนและการยนืยนัผล 
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ภาพท่ี  24 การล้างคะแนนและการยนืยนัผลรายการสมรรถนะ

ปุม่   สถานะสเีขยีว หมายถึงรายการสมรรถนะนัน้ มคีะแนนการประเมนิและ
ผูบ้งัคับบญัชาได้ยนืยนัผลไปแล้ว หากต้องการล้างผลใหค้ลิก 1 ครัง้แล้วยนืยนัการลบคะแนนและการยนืยนั

ผลของผูบ้งัคับบญัชาเมื่อลบแล้วสถานะสขีองปุม่จะเป็นสขีาว  

ปุม่  กรณีต้องการลบเฉพาะผลการยนืยนัของผูบ้งัคับบญัชา ใหค้ลิกปุม่นี้ 1 ครัง้แล้วยนืยนั

ระบบจะลบเฉพาะการยนืยนัผลของผูบ้งัคับบญัชา และสขีองปุม่จะเป็นสขีาว  

ภาพท่ี  25 การล้างคะแนนและการยนืยนัผลรายการตัวชีว้ดั

• 

• 
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ปุม่  สถานะสเีขยีว หมายถึงรายการตัวชีว้ดันัน้ มคีะแนนการประเมนิและผูบ้งัคับบญัชาได้
ยนืยนัผลไปแล้ว หากต้องการล้างผลใหค้ลิก 1 ครัง้แล้วยนืยนัการลบคะแนนและการยนืยนัผลของผูบ้งัคับบญัชาเมื่อลบ

แล้วสถานะสขีองปุม่จะเป็นสขีาว   

ปุม่   กรณีต้องการลบเฉพาะผลการยนืยนัตัวชีว้ดัของผูบ้งัคับบญัชา ใหค้ลิกปุม่นี้ 1 ครัง้แล้วยนืยนั ระบบ

จะลบเฉพาะการยนืยนัผลตัวชีว้ดัของผูบ้งัคับบญัชา และสขีองปุม่จะเป็นสขีาว  

          คลิกท่ีปุม่   ของรายชื่อท่ีต้องการแล้วกดยนืยนั 

ภาพท่ี  26 การก�าหนดสถานะเป็นผูท้ดลองงาน

         คลิกท่ีปุม่ ของรายชื่อท่ีต้องการแล้วกดยนืยนั

ภาพท่ี  27 การก�าหนดสถานะระงับการใชง้าน

          ไปท่ีเมนู รายงานภาพรวม -> ภาพรวมการประเมนิ โดยระบบจะแสดงรายชื่อพรอ้มสถานะต่าง ๆ และสามารถออก
รายงาน ชป.135,ชป.135/2 และ ชป.135/1 โดยระบบจะแสดงเฉพาะหน่วยงานท่ีผูด้แูลระบบรบัผดิชอบเท่านัน้ โดยมี
ฟเีจอรต่์าง ๆ ดังภาพท่ี 28  

ก�าหนดสถานะเป็นผูท้ดลองงาน

ก�าหนดสถานะระงับการใชง้าน

ระบบรายงานการประเมนิและสถานการณ์ประเมนิ
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ภาพท่ี  28 หน้าจอระบบรายงานการประเมนิและสถานการณ์ประเมนิ

การค้นหาด้วย สงักัด,ชื่อ-สกลุ,เลขบตัรประชาชน,ปีงบประมาณ/รอบการประเมนิ
ระบบอัพเดทความคืบหน้าการประเมนิ
สรุปรายงานความคืบหน้า
จ�านวนผูป้ระเมนิและสถานะการประเมนิ โดยมรีายละเอียดสถานะดังนี้

แสดงสถานะความคืบหน้าของการประเมนิภายใต้สงักัดท่ีเราดแูล
จ�านวนผูป้ระเมนิทัง้หมด
จ�านวนผูร้บัการประเมนิ
จ�านวนผูป้ระเมนิเสรจ็
จ�านวนติด gap

จ�านวนผูป้ระเมนิไมเ่สรจ็
จ�านวนผูไ้มต้่องรบัการประเมนิ

ระบบกรองผูป้ระเมนิตามสถานะต่าง ๆ

ภาพท่ี  29 การออกรายงาน ชป.135,ชป.135/2 และ ชป.135/1 ส�าหรบัผูด้แูลระบบ

• 

• 

• 

• 
◦ 

◦ 

◦ 

◦ 

◦ 

◦ 

◦ 

• 
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         ไปท่ีเมนู รายงานภาพรวม -> สรุปผลการปฏิบติัราชการ โดยระบบจะแสดงเฉพาะหน่วยงานท่ีผูด้แูลระบบ
รบัผดิชอบ และสามารถสง่ออกเป็น Excel ได้

ภาพท่ี  30 หน้าจอแสดงรายงานสรุปผลการปฏิบติัราชการ

         ไปท่ีเมนู รายงานภาพรวม -> Dashboard จ�าแนกประเภทบุคลากร โดยระบบจะแสดงเฉพาะหน่วยงานท่ีผูด้แูล
ระบบรบัผดิชอบเท่านัน้

ระบบรายงานสรุปผลการปฏิบติัราชการ

ระบบรายงานผลภาพรวม จ�าแนกประเภทบุคลากร
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ภาพท่ี  31 หน้าจอรายงานผลภาพรวม จ�าแนกประเภทบุคลากร

          ไปท่ีเมนู ต้ังค่าผู้ดแูลระบบ -> จดัการผู้ดแูลระบบ ผูด้แูลระบบระดับส�านัก/กอง (Sub Admin) จะสามารถจดัการ
ผูด้แูลระบบ ระดับต�่ากวา่ส�านัก/กอง (Low Admin) ได้เฉพาะท่ีอยูภ่ายใต้สงักัดของตัวเอง โดยสามารถจดัการผูใ้ชง้านได้
ดังภาพท่ี 32

ระบบจดัการผูด้แูลระบบ ระดับส�านัก/กองและต�่ากวา่
ส�านัก/กอง
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ภาพท่ี  32 หน้าจอจดัการผูด้แูลระบบ

ปุม่  เพิม่ผูด้แูลระบบ ระดับต�่ากวา่ส�านัก/กอง (Low Admin) รายละเอียดดัง
ภาพท่ี 33

ปุม่  แก้ไขขอ้มูลผูด้แูลระบบ เชน่ ชื่อ-สกลุ เบอรโ์ทรติดต่อ สงักัดท่ีรบัผดิชอบ รายละเอียดดังภาพท่ี 34

ปุม่ เปล่ียนรหสัผา่นของผูด้แูลระบบรายนัน้ ๆ

ปุม่ ระงับการใช ้ปิดการใชง้านของผูด้แูลระบบรายนัน้ ๆ Login ได้อีก

ภาพท่ี  33 หน้าจอเพิม่ผูด้แูลระบบ

• 

• 

• 

• 
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ภาพท่ี  34 หน้าจอการแก้ไขขอ้มูลผูด้แูลระบบ
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