
            ท่ีเมนู ต้ังค่าผู้ดแูลระบบ -> น�าเขา้ระบบ DPIS จะมปุีม่  ซึ่งผูด้แูลระบบ
ระดับสงูสดุ (Super Admin) เท่านัน้ท่ีมสีทิธิใ์ชง้านใชส้�าหรบัดึงขอ้มูลระบบ DPIS ใหกั้บ Cache ของระบบเพื่อใชอั้พเดท
ขอ้มูลผูป้ระเมนิต่อไป  ทกุครัง้ท่ีต้องการดึงขอ้มูลผูด้แูลระบบต้องใส ่PIN เพื่อยนืยนัสทิธิอี์กครัง้

ภาพท่ี  46 จดัการการเชื่อมโยงขอ้มูล กับระบบ DPIS

            ในการบนัทึกผลประเมนิการปฏิบติัราชการทกุครัง้ท่ีต้องการบนัทึกผลการปฏิบติัราชการ รอบใหม ่จ�าเป็นต้องตัง้
ค่าการประเมนิทกุครัง้ โดยมขีัน้ตอน ดังนี้ 

ระบบบรหิารจดัการส�าหรบัผูด้แูล
ระบบส�าหรบัผูด้แูลระบบ ระดับสงู
สดุ (Super Admin)
จดัการการเชื่อมโยงขอ้มูล กับระบบ DPIS

ตัง้ค่ารอบการประเมนิ (Setup Wizard EPM)
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ภาพท่ี  47 การตัง้ค่ารอบการประเมนิ

         ไปท่ีเมนู ต้ังค่าผู้ดแูลระบบ -> Setup EPM ระบบจะแสดงหน้าจอใหก้รอกรหสั PIN เพื่อยนืยนัสทิธิก์ารเขา้ใชง้าน
อีกครัง้ เมื่อรหสั PIN ถกูต้องจะแสดงหน้าจอการตัง้ค่าดังภาพท่ี ซึ่งมขีัน้ตอนการตัง้ค่า 11 ขัน้ตอน

ภาพท่ี  48 หน้าจอขัน้ตอนท่ี 1 การตัง้ค่าระบบเพื่อขึ้นรอบใหมก่ารประเมนิรอบใหม่

          ขัน้ตอนท่ี 1 เลือกตารางต้นแบบ เพื่อความสะดวกในการประเมนิรอบใหม ่ระบบจะคัดลอกขอ้มูลการประเมนิจากปีท่ี
ประเมนิเรยีบรอ้ยปีล่าสดุ เชน่ รายชื่อ รายการสมรรถนะ รายการตัวชีว้ดั ของผูป้ระเมนิ เพื่อเป็นขอ้มูลตัง้ต้นการประเมนิ

รอบถัดไป หากรายละเอียดถกูต้องใหก้ดปุม่   ดังภาพท่ี 48 
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ภาพท่ี  49 ขัน้ตอนท่ี 2 การส�ารองขอ้มูลในรอบล่าสดุ

           ขัน้ตอนท่ี 2 ท�าการส�ารองขอ้มูลในรอบล่าสดุ ใหก้ดปุม่   เพื่อสรา้งไฟล์ส�ารองขอ้มูล แล้วท�าการ

ดาวน์โหลดไฟล์ จากนัน้กดปุม่  เพื่อไปยงัขัน้ตอนถัดไป
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ภาพท่ี  50 ขัน้ตอนท่ี 3 สรา้งตารางขอ้มูลส�าหรบัการประเมนิรอบใหม่

             ขัน้ตอนท่ี 3 สรา้งตารางขอ้มูลส�าหรบัการประเมนิรอบใหม ่กดปุม่ เมื่อระบบสรา้งเสรจ็ใหไ้ปท่ี
ขัน้ตอนต่อไป 

ภาพท่ี  51 ขัน้ตอนท่ี 4 การดึงขอ้มูลบุคลากร

             ขัน้ตอนท่ี 4 การดึงขอ้มูลบุคลากร (ขา้ราชการ) ทัง้หมดจากระบบ DPIS มาเก็บไวท่ี้ Cache ของระบบ กดปุม่  
แล้วรอจนกวา่ระบบจะดึงขอ้มูลส�าหรบั จากนัน้ไปขัน้ตอนต่อไป

ภาพท่ี  52 ขัน้ตอนท่ี 5 การอัพเดทขอ้มูลผูป้ระเมนิลงในตารางขอ้มูลของระบบ
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             ขัน้ตอนท่ี 5 การอัพเดทขอ้มูลผูป้ระเมนิลงในตารางขอ้มูลของระบบ หากรายชื่อใด ๆ ท่ีมอียูแ่ล้วระบบจะอัพเดท
ขอ้มูลบุคลากรรายนัน้ ๆ ใหเ้ป็นปัจจุบนั เชน่ ชื่อ-สกลุ, ต�าแหน่ง, ระดับต�าแหน่ง,สงักัด เป็นต้น กรณีท่ีรายชื่อใดท่ียงัไมม่ี
อยูใ่นตารางขอ้มูลการประเมนิระบบจะน�าเขา้รายชื่อนัน้ใหอั้ตโนมติั  

ภาพท่ี  53 ขัน้ตอนท่ี 6 น�าเขา้ขอ้มูลบุคลากรในตารางขอ้มูลระบบ Login

               ขัน้ตอนท่ี 6 น�าเขา้ขอ้มูลบุคลากรในตารางขอ้มูลระบบ Login ระบบจะตรวจสอบรายชื่อบุคคลท่ียงัไมม่ใีนระบบ
เทียบกับขอ้มูลระบบ DPIS และน�าเขา้ จากนัน้สรา้ง password จากวนัเดือนปีเกิด กดปุม่ จากนัน้ไปขัน้ตอน
ต่อไป

ภาพท่ี  54 ขัน้ตอนท่ี 7 กรณีพเิศษยา้ยรายชื่อผูป้ระเมนิ

              ขัน้ตอนท่ี 7 กรณีพเิศษยา้ยรายชื่อผูป้ระเมนิ เนื่องจากกรมชลประทานมหีน่วยงานท่ีแต่งตัง้พเิศษ เพื่อความ
สะดวกระบบจงึเพิม่ขัน้ตอนการยา้ยผูป้ระเมนิบา้งกลุ่มใหอั้ตโนมติั เชน่ บุคลากรจาก ส�านักบรหิารจดัการน�้าและอุทกวทิยา
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สว่นพฒันาการบรหิารจดัการน�้าและการมสีว่นรว่ม ยา้ยสงักัดไปท่ี กองพฒันาการบรหิารจดัการน�้าและการมสีว่นรว่ม

เป็นต้น โดยกดปุม่   หากไมต้่องการสามารถขา้มขัน้ตอนนี้ได้ โดยกดปุม่

ภาพท่ี  55 ขัน้ตอนท่ี 8 คัดลอกผูบ้งัคับบญัชา

            ขัน้ตอนท่ี 8 คัดลอกผูบ้งัคับบญัชา เพื่อความสะดวกในการประเมนิรอบใหม ่ระบบจะคัดลอกรายชื่อผูบ้งัคับบญัชา

จากรอบท่ีประเมนิล่าสดุ เป็นค่าเริม่ต้น กดปุม่ แล้วไปขัน้ตอนต่อไป

ภาพท่ี  56 ขัน้ตอนท่ี 9 น�าเขา้รายการสมรรถนะใหกั้บผูป้ระเมนิ

               ขัน้ตอนท่ี 9 น�าเขา้รายการสมรรถนะใหกั้บผูป้ระเมนิ โดยคัดลอกจากรอบการประเมนิล่าสดุเพื่อเป็นค่าเริม่ต้น
และเพิม่สมรรถนะส�าหรบัราชชื่อใหมท่ี่ไมพ่บสมรรถนะจากรอบประเมนิล่าสดุ และตัง้ค่าระดับค่าคาดหวงัใหต้ามระดับ

ต�าแหน่งของผูป้ระเมนิ กดท่ีปุม่ จากนัน้รอจนกวา่ระบบการน�าเขา้เสรจ็ แล้วไปขัน้ตอนต่อไป

https://bookstack.rid.go.th/uploads/images/gallery/2026-10/jFGUCWlQPwZSjtpd-image.png
https://bookstack.rid.go.th/uploads/images/gallery/2026-10/jFGUCWlQPwZSjtpd-image.png
https://bookstack.rid.go.th/uploads/images/gallery/2026-10/7OpOgqlhn0Vwigs1-image.png
https://bookstack.rid.go.th/uploads/images/gallery/2026-10/7OpOgqlhn0Vwigs1-image.png
https://bookstack.rid.go.th/uploads/images/gallery/2026-10/xFrIkZAPLb3lnpl8-image.png
https://bookstack.rid.go.th/uploads/images/gallery/2026-10/xFrIkZAPLb3lnpl8-image.png
https://bookstack.rid.go.th/uploads/images/gallery/2026-10/xFrIkZAPLb3lnpl8-image.png
https://bookstack.rid.go.th/uploads/images/gallery/2026-10/9BCsKPSIHf9EUW4Y-image.png
https://bookstack.rid.go.th/uploads/images/gallery/2026-10/9BCsKPSIHf9EUW4Y-image.png
https://bookstack.rid.go.th/uploads/images/gallery/2026-10/WTgNm3e5xdaIfCTH-image.png
https://bookstack.rid.go.th/uploads/images/gallery/2026-10/WTgNm3e5xdaIfCTH-image.png
https://bookstack.rid.go.th/uploads/images/gallery/2026-10/WTgNm3e5xdaIfCTH-image.png
https://bookstack.rid.go.th/uploads/images/gallery/2026-10/PqsJuMAb2GLjiWDx-image.png
https://bookstack.rid.go.th/uploads/images/gallery/2026-10/PqsJuMAb2GLjiWDx-image.png
https://bookstack.rid.go.th/uploads/images/gallery/2026-10/GNyX2hoI81Ug1DtN-image.png


ภาพท่ี  57 ขัน้ตอนท่ี 10 น�าเขา้รายการตัวชีว้ดัใหกั้บผูป้ระเมนิ

             ขัน้ตอนท่ี 10 น�าเขา้รายการตัวชีว้ดัใหกั้บผูป้ระเมนิ โดยคัดลอกจากรอบการประเมนิล่าสดุเพื่อเป็นค่าเริม่ต้น และ
กรณีราชชื่อใหมท่ี่ไมพ่บตัวชีว้ดัจากรอบประเมนิล่าสดุ ผูด้แูลระบบระดับส�านัก/กอง และ ต�่ากวา่ส�านัก/กอง 1 ระดับ ต้อง

เป็นผูก้�าหนดใหกั้บผูป้ระเมนิ กดท่ีปุม่  จากนัน้รอจนกวา่ระบบการน�าเขา้เสรจ็ แล้วไปขัน้ตอนต่อไป

ภาพท่ี  58 ขัน้ตอนท่ี 11 สรุปผลการตัง้ค่ารอบการประเมนิรอบใหม่
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ภาพท่ี  59 ตัวอยา่งการแสดงผลการสรุปตัง้ค่ารอบการประเมนิรอบใหม่

              ขัน้ตอนท่ี 11 หากด�าเนินมาแล้วครบทกุขัน้ตอนใหก้ดปุม่ ระบบจะแสดงรายการการสรา้ง
ตารางและการน�าเขา้ขอ้มูลทัง้หมด ดังภาพท่ี แล้วปิดหน้าจอนี้ได้

            ส�าหรบัใชใ้นระหวา่งการประเมนิ ไปท่ีเมนู ตัง้ค่าผูด้แูลระบบ -> Tools Panel  โดยมรีายการตัง้ค่าอ่ืน ๆ ดังนี้ 

เปิด ปิด โหมดปิดปรบัปรุงระบบ กรณีมเีหตฉุกุเฉินหรอืต้องปรบัปรุงระบบ เพื่อไมใ่หผู้ป้ระเมนิและผูด้แูลระบบ
ทัง้หมดเขา้ระบบได้ และยงัสามารถเพิม่ขอ้ความเพื่อแจง้ใหกั้บผูใ้ชง้านทราบ

ตัง้ค่าอ่ืน ๆ

• 
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เปิด ปิดการประเมนิ กรณีปิดการประเมนิผูป้ระเมนิจะไมส่ามารถท�ารายการสมรรถนะและตัวชีว้ดัท่ียงัด�าเนินไม่
เสรจ็ต่อได้ และผูด้แูลระบบ ระดับส�านัก/กอง และต�่ากวา่ส�านัก/กอง 1 ระดับ ก็จะไมส่ามารถด�าเนินการใด ๆ ใน
ระบบการจดัการรายชื่อผูป้ระเมนิได้
เปิด ปิด การเปล่ียนรหสัผา่น ส�าหรบักรณีท่ีต้องการใหผู้ป้ระเมนิสามารถรอ้งขอเปล่ียนรหสัผา่นของตัวเอง

ภาพท่ี  60 หน้าจอการตัง้ค่าอ่ืน ๆ ส�าหรบัผูด้แูลระบบ ระดับสงูสดุ 

            ใช ้Monitor จ�านวนผูใ้ชง้าน ณ ขณะนัน้ โดยไปท่ีเมนู Logs -> ผู้ใชอ้อนไลน์

ภาพท่ี  61 หน้าจอระบบติดตามผูใ้ชง้าน

• 

• 

ระบบติดตามผูใ้ชง้าน (Online Users)
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           เพื่อใหร้ะบบเป็นตามหลักเกณฑ์การเก็บรกัษาขอ้มูลจราจรทางคอมพวิเตอรข์องผูใ้หบ้รกิาร พ.ร.บ. คอมพวิเตอร์
พ.ศ. 2550 ระบบมกีารบนัทึกขอ้มูลการใชง้าน Log โดยไปท่ีเมนู Logs -> ประวติัเขา้สูร่ะบบ โดยมรีายละเอียดต่างๆ
แสดงดังภาพท่ี 62

ภาพท่ี  62 หน้าจอแสดงประวติัเขา้สูร่ะบบ

            เป็นเครื่องมอืท่ีอ�านวยความสะดวกในการตรวจสอบขอ้ผดิพลาดของระบบ และยงัชว่ยใหผู้ด้แูลระบบสามารถ
ตรวจสอบความไมป่กติ อยา่งเชน่ การโจมตีทางไซเบอร ์เบีอ้งต้นได้ โดยไปท่ีเมนู Logs -> Error log โดยมรีายละเอียด
ต่างๆ แสดงดังภาพท่ี 63

ประวติัเขา้สูร่ะบบ (Authentication Logs)

ระบบรายงานขอ้ผดิพลาดของระบบ (System
Error Logs)
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ภาพท่ี  63 หน้จอการแสดงรายการขอ้ผดิพลาดของระบบ

               เป็นเครื่องมอืท่ีชว่ยใหผู้ด้แูลระบบใชต้รวจสอบกิจกรรม ต่าง ๆ ของผูด้แูลระบบแต่ละระดับ เชน่ การเพิม่ แก้ไข
ลบ สมรรถนะและตัวชีตั้ว การยา้ยสงักัด หรอืขอ้ผดิพลาดอ่ืน ๆ ของระบบ เป็นต้น โดยไปท่ีเมนู Logs -> ประวติักิจกรรม
โดยมรีายละเอียดต่างๆ แสดงดังภาพท่ี 64

ภาพท่ี  64 ระบบรายงานประวติักิจกรรมของผูด้แูลระบบ

Revision #2 

Created 2026-10-22 09:20:45 UTC by Admin 

Updated 2026-10-22 09:46:09 UTC by Admin 

ระบบรายงานประวติักิจกรรมของผูด้แูลระบบ
(Activity Logs)
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